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hier klicken

Arbeitsalltag von Frau Miiller im Heimbiiro

Setzen Sie die Séitze ins Passiv.

Frau Miller muss viele Dinge erledigen.
Viele Dinge miissen (von Frau Mdiller) erledigt werden.

01. Nach dem Friihstiick muss Frau Muller zuerst Emails beantworten.

02. In einer Telefonkonferenz muss Frau Muller aktuelle Preise und Lieferfristen ver-

einbaren.

03. Frau Mller muss fur die Kunden aktuelle Angebote zusammenstellen.

04.Vor dem Mittagessen muss Frau Miiller die Kinder im Kindergarten abholen.

05. Nach dem Mittagessen kann Frau Muller die Hausarbeit erledigen.

06.Um 14.30 Uhr muss Frau Mdller eilige Auftrage bearbeiten.

07.Vorher muss Frau Miller die Kinder wieder im Kindergarten abliefern.

08. Am spateren Nachmittag muss Frau Muller Unterlagen fiir ein geschéftliches

Meeting vorbereiten.

09. Danach kann Frau Miller wichtige Einkaufe in aller Ruhe erledigen.
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